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Agdes de Extensao
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Certificados e Declaragbes
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Listar Minhas Acoes
Gerenciar Equipe
Gerenciar Participantes
Inscrigbes On-line

Submeter proposta
Submeter proposta vinculada
Cancelar Acao

Consultar Agbes Submetidas

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

1- Listar Minhas Ac¢oes;

2- Gerenciar Equipe

3- Gerenciar Participantes;
4- Inscrigdes On-line;

5- Submeter Proposta;

6- Submeter Proposta

Vinculada;

7- Cancelar Agao;

8- Consultar Agoes
Submetidas;

9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.
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LISTAR MINHAS ACOES

Neste campo, existem (03) trés tipos de listagens dos Projetos de Extensao:
1 LISTA DE EXTENSAO COM CADASTRO EM ANDAMENTO

ATENCAO!! Apenas atividades com cadastro em andamento podem ter seus dados alterados.

Os projetos de extensdao podem retornar ao coordenador, por necessidade de ajuste, pelo Chefe imediato, pela
Coordenadoria ou pela CAMEX, quantas vezes forem preciso, ndo existe limite. Quanto respondidos pelo coordenador o
projeto retornara para quem o encaminhou anteriormente.

.) Continuar Cadastro  °/: Desistir da Proposta .1 Visualizar »: Versao para Impressao
Lisra pas Acoes oe Exrensio Penpentes oe Envio
Cédigo Titulo Tipo Agdo Situagéo
PROJETO (PROPOSTA) PREENCHIMENTO DAPROPOSTA 9 g L

* Possibilidades quando uma proposta retorna ao coordenador:

Continuar cadastro | 2 ) — realizar o ajuste necessario e encaminhar a proposta para
guem o remeteu para ajuste.

Desistir da proposta ( o ) — confirmar a remocao da proposta permanentemente.
Visualizar ( + ) — o sistema exibird uma tela com todos os dados da acao de extensao.

Versdo para impressdo (' # ) — o sistema exibird uma tela com todos os dados da acdo
de extensdao em formato para impressao.
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LISTAR MINHAS ACOES

2. Lista das Acoes de Extensao que Coordeno

Visualizar menu ( = | );

Visualizar Versao para impressao Criar Comunidade Virtual

Gerenciar Equipe Gerenciar Participantes

*Todos esses itens serdo detalhados nas préoximas paginas.

Justificativa devolu¢cao Chefia (Ega;) - é exibida a justificativa quando o projeto é
devolvido pela Chefia imediata.

Justificativa devolucdo Coordenadoria/PREXC ( 1/ ) — € exibida a justificativa quando o
projeto é devolvido pela Coordenadoria ou PREXC.

3. Lista das Acoes de Extensao das quais Participo.

Visualizar Versdo para impressio Avaliacoes
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LISTAR MINHAS ACOES

Lista das Acoes de Extensao que Coordeno

Clicando em |[El: visualizar Menu| eXibira as seguintes opcoes:
Visualizar Versao para impressao Criar Comunidade Virtual
Gerenciar Equipe Gerenciar Participantes

* Visualizar: exibirdao dados da acao de extensao, os detalhamentos, cronograma, arquivos, etc.

* Versao para Impressao: exibira o mesmo que em “visualizar”, mas ao final tem a opc¢ao

“Imprimir”. | Imprimir (=)

e Criar Comunidade Virtual: A Comunidade Virtual € um ambiente que proporciona a
socializacdo e interacao virtual aos usuarios do nosso sistema académico. Ela se assemelha ao
Ambiente Virtual de Aprendizado no sentido de permitir compartilhar informacdes,
disponibilizar foruns, download de arquivos, enguetes, noticias e chats para os seus
participantes. Existem trés tipos de comunidades: Privada, Publica e Nao Moderada e
Moderada. (Acesso: Portal do Docente> Ambientes Virtuais> Comunidades Virtuais> Minhas
Comunidades ou Mdédulo Ambientes Virtuais).
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> ACOES DE EXTENSAO

Agdes de Extensao » Listar Minhas Acdes 1- Listar Minhas Acdes;
Relatérios *|  Gerenciar Equipe 2- Gerenciar Equipe;
Certificados e Declaragdes » Gerenciar Participantes 3- Gerenciar Participantes;
7
SERCHACOR CnSiie . 4- Inscricdes On-line;

Submeter proposta 5- Submeter Proposta;

Submeter proposta vinculada 6- Submeter Proposta
Cancelar Acdo Vinculada;

Consultar Agbes Submetidas 7- Cancelar Agdo;
8- Consultar Agoes

Submetidas;
9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

ESTA FUNCIONALIDADE GERENCIAR EQUIPE APARECE APENAS ENQUANTO A ATIVIDADE
NAO FOR CONCLUIDA.
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Lista das Acoes de Extensao que Coordeno

GERENCIAR EQUIPE

Existem as seguintes opgodes:

&} » Cadastrar Novo Membro - inserir um novo membro que pode ser um docente, servidor,
discente ou participante externo.

a » Alterar Coordenador- é possivel alterar o coordenador que pode ser um docente ou um
servidor técnico-administrativo. A data da troca do coordenador sera a data de inicio do

. novo coordenador.

ﬁ » Imprimir- Lista, em modo de impressdo, o resumo dos dados de cada membro da
equipe.

,:e. » Atualizar- Atualizar alguns dados do membro da equipe como: carga horaria, tipo da

-

acdo desenvolvida, data inicio/fim entre outros.
£e » Finalizar- quando um membro da equipe é 'Finalizado' ele ndo é removido do sistema e
ainda é possivel ao membro emitir o Certificado.
2’ » Remover- um membro é excluido e sua participacdo na Acdo é removida do sistema,
portanto ele nao tera o direito de emitir Certificados relacionados a A¢ao de Extensao.
n » Emitir Certificado- é gerado um arquivo do certificado em formato .pdf.

STI WWW.UFPI.BR/STI

SUPERINTENDENCIA DE B
TECNOLOGIA DA INFORMACAO




PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> ACOES DE EXTENSAO

Agdes de Extensao » Listar Minhas Acdes 1- Listar Minhas Acdes;
Relatorios »|  Gerenciar Equipe 2- Gerenciar Equipe;
’
Certificados e Declaragdes » Gerenciar Participantes 3- Gerenciar Participantes;
’
SERCHACOR CnSiie . 4- Inscricdes On-line;
Submeter proposta 5- Submeter Proposta;
Submeter proposta vinculada 6- Submeter Proposta
Cancelar Acdo Vinculada;

Consultar Agbes Submetidas 7- Cancelar Agdo;
8- Consultar Agoes

Submetidas;
9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

ESTA FUNCIONALIDADE GERENCIAR PARTICIPANTE APARECE APENAS ENQUANTO A
ATIVIDADE NAO FOR CONCLUIDA.
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GERENCIAR PARTICIPANTES

Existem 2 caminhos possiveis para GERENCIAR PARTICIPANTES:

1. Portal do Docente> Extensao> A¢Oes de Extensao> Gerenciar Participantes.

2. Portal do Docente> Extensdao> AcOes de Extensao> Listar Minhas Ac¢Oes> Lista das
AcOes que Coordeno> Gerenciar Participantes.

» Uma acdo de extensdo sé possui participantes quando as inscricdes realizadas sao
aprovadas pelo coordenador OU quando o coordenador cadastra diretamente o
participante (Extensdao> Ac¢des de Extensao> Inscricdes On-line> Gerenciar Inscri¢coes).

» Para Alterar Dados de Participantes clicar no bot3o:

./:, Alterar Dados de Participante (clique aqui)

Esta opcao permite alterar os dados pessoais dos participantes para os cursos e

eventos de extensdo. E preciso de pelo menos um desses dados para buscar o

participante a ser alterado: CPF, Passaporte (caso estrangeiro), Nome ou E-mail.

o Dentro da opcao Alterar Dados, tem o botao Cadastrar Novo Participante, caso o
coordenador queira cadastrar diretamente o participante em eventos que nao

tenham sido encerrado o periodo. | I cadastrar Novo Participante (clique aqui)

» Botdo Gerenciar Participantes. Ao clicar em |£\: Gerenciar Participantes] € em seguida
OPCOES, serdo listadas op¢Bes para ajustes, tais como:
o visualizar participante, alterar dados do participante, notificar, inserir texto no
certificado e remover participantes.
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GERENCIAR PARTICIPANTE

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXENSAO> ACOES DE EXTENSAO>
GERENCIAR PARTICIPANTE

™ Extensdo [ YBiblioteca 4 Ambientes Virtuais
Acoes de Extensao » Listar Minhas Acoes

Chefia ’ Gerenciar Equipe
Relatérios ’ Gerenciar Participantes

FERRAMENTAS:
Gerenciar Participantes; [
Listar Participantes; |
Exibir Lista de Presenca; ./
Enviar Mensagem para Participantes; e [k
Listar Informacdes de contato dos Participantes. =
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Serao listadas as AcOes de
Extensao da  coordenacao
(CPPEC/CFPPS/CPCEL).  Nesta
tela, €& possivel gerenciar
participantes.
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GERENCIAR PARTICIPANTE

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXENSAO> ACOES DE EXTENSAO>
GERENCIAR PARTICIPANTE> GERENCIAR PARTICIPANTE 2

1. Adicionar Novo Participante.
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GERENCIAR PARTICIPANTE

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXENSAO> ACOES DE EXTENSAO> GERENCIAR
PARTICIPANTE> GERENCIAR PARTICIPANTE> ADICIONAR NOVO PARTICIPANTE

Ao clicar em & adicionar Novo Participante surgir50 duas OngN)eS:

— Buscar por participantes — se ja existe um cadastro desse participante, basta apenas
busca-lo, seleciond-lo (3) e adiciona-lo.

— Cadastrar novo participante — é possivel realizar o cadastro de um novo participante
inserindo os dados CPF, NOME COMPLETO, DATA DE NASCIMENTO, EMAIL e CELULAR.

4o Cadastrar Novo Participante

Busca POR PARTICIPANTE

Buscar Cancelar
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GERENCIAR PARTICIPANTE

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXENSAO> ACOES DE EXTENSAO>
GERENCIAR PARTICIPANTE> GERENCIAR PARTICIPANTE 2

Participacao
PARTICIPANTE / A

PARTICIPANTE Visuallzar Participante

Alterar Dados do Participante
+ Notificar Participante

-
PARTICIPANTE -
L

PARTICIPANTE
PARTICIPANTE
PARTICIPANTE

' Inserk Texto no Certificado do Participante

-

us Remover Participante

Para as acoes de extensao que ainda nao foram finalizadas temos as seguintes ferramentas disponiveis:

1. Visualizar Participante - informagdes do cadastro do participante;

2. Alterar Dados do Participante — permite a alteracao das informacdes cadastrais dos participantes da
extensao;

3. Notificar Participante - Enviar uma mensagem para o participante;
Inserir Texto no Certificado do Participante ;
5. Remover Participante.

’ As acoes de extensao que ja foram finalizadas as ferramentas disponiveis sao os itens 1 e 3.
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> ACOES DE EXTENSAO

Agdes de Extensao
Relatorios
Certificados e Declaragbes

»

»
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Listar Minhas Acoes
Gerenciar Equipe
Gerenciar Participantes
Inscrigbes On-line

Submeter proposta
Submeter proposta vinculada
Cancelar Acao

Consultar Agbes Submetidas

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

1- Listar Minhas Agoes;

2- Gerenciar Equipe;

3- Gerenciar Participantes;
4- Inscrigcoes On-line;

5- Submeter Proposta;

6- Submeter Proposta

Vinculada;

7- Cancelar Agao;

8- Consultar Agoes
Submetidas;

9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.
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INSCRICOES ON-LINE

Inscrever-se em Acdes de Extensao
Gerenciar Inscricdes

Gerenciar Inscricdes Equipe

* Inscrever-se em ac¢oes de extensao

Sao listados os cursos ou eventos de extensao com periodos de inscricao abertos.

Os cursos e eventos listados em verde sdao cursos ou eventos cuja inscri¢cao ja foi realizada.
Para ver detalhes do curso/evento de extensdo clique em .

Para inscrever-se clique em ) .E preencha o formuldrio de inscricdo.

* Gerenciar inscrigoes

Sao listadas as acdes de extensao ativas em execucdo, nas quais o(a) senhor(a) é

coordenador e cujos os periodos de inscricbes podem ser abertos.
Gerenciar periodo de inscricdo ( .__|) - Por meio dessa operacao é possivel criar novos
periodos de inscricao, alterar os dados de um periodo de inscrigcao, suspender alguma
inscricdo, entre outras. (E possivel abrir mais de um periodo de inscri¢do, desde que
os periodos ndo sejam conflitantes.)
Gerenciar inscritos ( ~. ) — sao listados todos os participantes que realizaram inscricoes
na atividade de extensdo selecionada. E possivel aprovar OU recusar participantes.
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INSCRICOES ON-LINE

* Gerenciar inscrigoes Equipe
Sdo apresentadas as agOes curriculares obrigatdérias de extensao ativas em execucao, nas
guais o(a) senhor(a) é coordenador e cujos os periodos de inscricdes podem ser abertos.
Gerenciar periodo de inscricdo (_);
Gerenciar inscritos (£ ).
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> ACOES DE EXTENSAO

Agdes de Extensao
Relatorios
Certificados e Declaragbes

»

»
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Listar Minhas Acoes
Gerenciar Equipe
Gerenciar Participantes
Inscrigbes On-line

Submeter proposta
Submeter proposta vinculada
Cancelar Acao

Consultar Agbes Submetidas

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

1- Listar Minhas Agoes;

2- Gerenciar Equipe;

3- Gerenciar Participantes;
4- Inscrigdes On-line;

5- Submeter Proposta;

6- Submeter Proposta

Vinculada;

7- Cancelar Agao;

8- Consultar Agoes
Submetidas;

9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.
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SUBMETER PROPOSTA

 Lista todas as Acdoes de Extensao com cadastros em andamento. Para continuar o
cadastro da ac3o clique em @) e para remover a proposta clique em @J .

 Para cadastrar uma nova Acao de Extensao cligue em “Submeter Nova Proposta”, a

seguinte tela sera exibida:

SELECIONE O TIPO DE AcAO

V’-'.

PROGRAMA

Programa de Extensdo €& entendido como o conjunto articulado de
projetos e outras acdes de extensdo (curso, evento, produto, etc.),
orientado por um objetivo comum, voltado para a promocdo da interagdo
transformadora entre universidade e outros setores da sociedade, através
da indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo. Tem carater
regular e continuado a longo e médio prazo e deve ter no minimo 2
projetos. Os programas de extensdo sdo regulamentados pela Resolugdo
085/2018 - CEPEX-UFPI.

2

Curso

Curso de Extensdo € um conjunto articulado de acdes pedagdgicas, de
carater teodrico-pratico, que favorecem a socializacdo e a apropriacdo pela
comunidade, de conhecimentos produzidos na universidade, ou fora dela,
de forma presencial ou a distancia, contribuindo para uma maior
articulacdo entre o saber académico e as praticas sociais. A carga horaria
de cada modalidade de curso, bem como sua tramitacdo € disciplinada nos
termos da Resolucdo 021/2018 e 184/2018- CEPEX/UFPI.

STI
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ProJETO

Projeto de Extensdo é definido como um conjunto articulado de
diferentes acdes de extensdo, pelo menos 2, (cursos, eventos, prestacao
de servicos, produto...) de carater educativo, social, cultural, cientifico ou
tecnoldgico, esportivo e de lazer com objetivos especificos. Os projetos de
extensdo devem cumprir 0 preceito da indissociabilidade ensino, pesquisa
e extensdo e serem desenvolvidos de forma sistematizada, com periodo
de vigéncia até 24 meses. Podem estar ou ndo vinculados a um programa.
S3o disciplinados pela Resolugdo 085/2018 - CEPEX-UFPI.

Ve

EVEnTO

Evento de Extensdo é definido como uma acdo de interesse técnico,
social, cientifico, artistico e esportivo, de apresentacdo publica,
objetivando a discussdo/difusdo de ideias, conceitos e produtos
desenvolvidos sobre temas especificos, tais como: congresso, seminario,
campanhas, campeonato, coldquio, concerto, conclave, conferéncia,
palestra, debate, espetdculo, exposicdo, feira, festival, forum, jornada,
mostra, olimpiada, entre outras. Os eventos de extensdo sdo
regulamentados pelas Resolugdes 022/2018 e 184/18 - CEPEX-UFPI.
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> ACOES DE EXTENSAO

Agdes de Extensao
Relatorios
Certificados e Declaragbes

»

»
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Listar Minhas Acoes
Gerenciar Equipe
Gerenciar Participantes
Inscrigbes On-line

Submeter proposta
Submeter proposta vinculada
Cancelar Acao

Consultar Agbes Submetidas

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

1- Listar Minhas Agoes;

2- Gerenciar Equipe;

3- Gerenciar Participantes;
4- Inscrigdes On-line;

5- Submeter Proposta;

6- Submeter Proposta

Vinculada;

7- Cancelar Agao;

8- Consultar Agoes
Submetidas;

9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.
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SUBMETER PROPOSTA VINCULADA

* Lista de todas as Acoes de Extensao vinculadas a Projetos e Programas com
cadastros em andamento.

e Para continuar o cadastro da ac3o clique @ . Ao finalizar o cadastro, a atividade
sera gravada com o status da “atividade pai”.
A tramitacao de uma Ac¢ao de Extensao vinculada segue junto com o Projeto

ou Programa, nao necessitando mais tramitar. Quando o cadastro for
concluido a Acao de Extensao ja podera ser executada.
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> ACOES DE EXTENSAO

Agdes de Extensao
Relatorios
Certificados e Declaragbes
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Listar Minhas Acoes
Gerenciar Equipe
Gerenciar Participantes
Inscrigbes On-line

Submeter proposta
Submeter proposta vinculada
Cancelar Acao

Consultar Agbes Submetidas

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

1- Listar Minhas Agoes;

2- Gerenciar Equipe;

3- Gerenciar Participantes;
4- Inscrigdes On-line;

5- Submeter Proposta;

6- Submeter Proposta

Vinculada;

7- Cancelar Agao;

8- Consultar Agoes
Submetidas;

9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.
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CANCELAR ACAO

Ao clicar em { Zexibird um formuldrio de solicitagdo de cancelamento da acdo de
extensao. Este devera ser justificado e o mesmo sera enviado para PREXC para a
efetivacao do cancelamento.

DaApos pA AcAo pE EXTENSAO

Titulo da Acdo:

Tipo da Acdo:

Coordenador(a)

Situacdo:

Municipio de Realizacdo:

Espaco de Realizacdo:

Unidade Administrativa Proponente:

Outras Unidades Envolvidas:

Area Temética Principal:

Area do CNPq:

Fonte de Financiamento:

N° Discentes Envolvidos:

N° Bolsas Solicitadas:

N° Bolsas Concedidas:
SoLiciTAGAO DE CANCELAMENTO DE AGAO

Justificativa: «

Documento: * | Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado  Anexar

<< Voltar | Solicitar Cancelamento
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> ACOES DE EXTENSAO

Agdes de Extensao
Relatorios
Certificados e Declaragbes
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Listar Minhas Acoes
Gerenciar Equipe
Gerenciar Participantes
Inscrigbes On-line

Submeter proposta
Submeter proposta vinculada
Cancelar Acao

Consultar Agbes Submetidas

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

1- Listar Minhas Agoes;

2- Gerenciar Equipe;

3- Gerenciar Participantes;
4- Inscrigdes On-line;

5- Submeter Proposta;

6- Submeter Proposta

Vinculada;

7- Cancelar Agao;

8- Consultar Agoes
Submetidas;

9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.
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CONSULTAR ACOES SUBMETIDAS

* Permite a busca de AcdOes de Extensao existentes na UFPl de acordo com
diversas combinacdes de critérios.

Busca por AcOEs DE EXTENSAO

|| Titulo da Acdo:

N©° Processo:

Buscar apenas acoes em gue o servidor coordene

|| Ano: 2020
CURSO
D) Tipo da Ago: Elvcfr ;%ADEMICA
OUTRAS ATIVIDADES
(] Area do CNPq: -- SELECIONE -- v
(] Area Temética: -- SELECIONE -- v
[ ] Centro da Agdo: -- SELECIONE -- v
(] servidor:

Parecer CAMEX: -- SELECIONE -- v

Buscar | Cancelar
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> ACOES DE EXTENSAO

Agdes de Extensao
Relatorios
Certificados e Declaragbes
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Listar Minhas Acoes
Gerenciar Equipe
Gerenciar Participantes
Inscrigbes On-line

Submeter proposta
Submeter proposta vinculada
Cancelar Acao

Consultar Agbes Submetidas

Oferta de Atividade Curricular de Extensao

1- Listar Minhas Agoes;

2- Gerenciar Equipe;

3- Gerenciar Participantes;
4- Inscrigdes On-line;

5- Submeter Proposta;

6- Submeter Proposta

Vinculada;

7- Cancelar Agao;

8- Consultar Agoes
Submetidas;

9- Oferta de Atividade
Curricular de Extensao.
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OFERTA DE ATIVIDADE CURRICULAR DE

EXTENSAO

e Lista as Acoes de Extensao em execucao na UFPI detalhada pelos itens:
— Tipo de acao;
— Titulo;

— Periodo de execucao;
— Funcdao membro;

— Carga horaria;

— Quantidade de vagas;
— Pré-requisitos.

Periodo de Atividade Curricular de Extensdo (ACE)

Carga Quantidade - et
Execucdo Fungdo Membro Horéria de Vagas Pré-Requisitos

EXECUTOR 50 15 Alunos ingressantes do curso de Ciéncias Bioldgicas Licenciatura
de COLABORADOR(A) dos periodos 2019.1 e 2019.2
2019 - GETA BIO (GRUPO DE

01/07/2019 MEMBRO Alunos ingressantes do curso de Ciéncias Bioldgicas Licenciatura
GROIETO gfgt’gg&f“ REMASIATUALS DA ORGANIZADOR(A) 2° de dos periodos 2019.1 e 2019.2
30/06/2021

Alunos ingressantes do curso de Ciéncias Bioldgicas Licenciatura
RUNISTRANTE o0 dos periodos 2019.1 e 2019.2

Tipo Agdo Titulo

i de
2019 - I SEMINARIO DE
POLITICA DE PROTECAO, 17/10/2019

CONVIVIO E BEM ESTAR ANIMAL EXECUTOR Alunos do curso de Biologia ingressantes 2029/2, simpatizante da

a
17/10/2019 COLABORADOR(A) causa em defesa do animal

de
2019 - 5° JOGOS 17/10/2019
UNIVERSITARIOS EXECUTOR Aluno do curso de biologia do CCN ingressante 2019/2,

a
31/10/2019 COLABORADOR(A) interessados em organizagdo de atividades esportivas

2020 - UM MUSEU NO QUINTAL

gggIOR'I{\E‘I:REI)‘(I%;RLﬁCO de Disponibilidade para participar em eventos nas Comunidades da

PROJETO SOCIALIZACZiO, EDUCACAO E ;4/09/2020 MONITOR(A) ggglaicr;lgrte de Teresina. Ter cursado a disciplina "Arqueologia
ORGANIZACAO DE ACERVO NO 31/08/2021 :
MUSEU COMUNITARIO DA EXECUTOR Disponibilidade para participar em eventos nas Comunidades da
ESPERANCA. COLABORADOR(A) Zona Norte de Teresina
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO>CHEFIA

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> CHEFIA

¥ Extensdo
Acdes de Extensdo > -
Chefia » Autorizar Acdes de Extensao
Certificados e Declaracbes » Encaminhar Agbes de Extensdo

* Autorizar Agoes de Extensao — o responsavel pela autorizacao da proposta é o
Chefe imediato do servidor (chefe da unidade de lotacdo do servidor) no caso

do proponente ser um servidor. Se o proponente for uma Unidade, o Chefe
dessa Unidade é quem devera autorizar.

* Encaminhar A¢OGes de Extensao —Encaminha a proposta de acdes para a
PREXC. Essa funcionalidade é EXCLUSIVA dos Diretores de Centro.
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> RELATORIOS

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> RELATORIOS>
RELATORIOS DE ACOES DE EXTENSAO

¥ Extensdo
Acdes de Extensdo »
Relatorios » Relatdrios de Acoes de Extensdo
Certificados e Declaracbes »

* Cadastrar Relatorio Parcial ( 13) - usado apenas para acdes do tipo Projeto ou
Programa.

* Cadastrar Relatério Final ( | | ) — apds envio deste relatorio final da atividade e este
ser homologado pela PREXC, a atividade sera concluida e ndao havera mais permissao
para alterar.

 Editar/Enviar Relatério ( .7 ) e Remover Relatério ( X ) — essa opcgao é ativada
guando o coordenador inicia o relatério, mas ainda nao o enviou para ser
homologado pela PREXC ou quando a PREXC devolve para alteracdo/ajuste.

* Ver Relatério ( ' ) — essa ferramenta permite visualizar o relatdério na integra
inclusive com as informacdes de devolucdes pela PREXC e de ajustes do Coordenador.
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PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO>

CERTIFICADOS E DECLARACOES

SIGAA> PORTAL DO DOCENTE> EXTENSAO> CERTIFICADOS E
DECLARAGOES> COMO PARTICIPANTE OU MEMBRO DA EQUIPE

*® Extensdo
Acdes de Extensdo »
Relatdrios »

Certificados e Declaracbes » Como Participante ou Membro da Equipe

* Os Certificados so serao liberados quando o Relatério for homologado pela
PREXC E a participacao do membro da equipe na acao for finalizada.
* Para obter o certificado clique emR e sera gerado um arquivo em PDF.
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