MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO

RESOLUGAO CONSEPE N° 97 DE 23 DE SETEMBRO DE 2022

Regulamenta os Cursos de Especializagdo na
Universidade Federal do Delta do Parnaiba (UFDPar), e
da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA e PRESIDENTE DO
CONSELHO DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO - CONSEPE, no uso de suas atribuicdes,
tendo em vista decisdo do mesmo Conselho em reunido de 22 de setembro de 2022, e
considerando:

- 0 Processo N2 23855.004857/2022-13

RESOLVE:

Da caracterizagao dos Cursos de Especializagao

Art. 12 Os Cursos de Especializagdo sdao programas de nivel superior, de educagao
continuada, com o objetivo de complementar a formagao académica, atualizar, incorporar
competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao
aprimoramento da atuagdo do mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por
profissionais mais qualificados ao setor publico, as empresas privadas e as organizagdes do
terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento local, regional, nacional e global, sob a
responsabilidade da UFDPar e, eventualmente, em parcerias com outras instituicdes.

Art. 22 Os Cursos de Especializagdes caracterizam-se pelo conjunto de disciplinas,
modulos ou atividades correlatas, representando areas de concentracdao que permitam a
formacao de especialista, e tém um objetivo técnico-profissional especifico, ndo
abrangendo o campo total do saber em que se insere a especialidade.

Art. 32 Os Cursos de Especializagdes terdo carga horaria minima de 360 (trezentos e
sessenta) horas, distribuidas em créditos, ndo sendo computado o tempo de estudo
individual ou em grupos sem assisténcia docente, e serdo ministrados em uma ou mais
etapas, nao excedendo o prazo de 24 (vinte e quatro) meses, ressalvados os casos
especificos para os quais exista regulamentacao propria.

Paragrafo unico — A ressalva a que se refere este artigo inclui os Cursos de
Especializagao cuja carga horaria é regulamentada pelos Conselhos Profissionais da area,
que exigem um periodo de execugdo superior a 24 (vinte e quatro) meses, devendo esta
particularidade ser justificada no respectivo Projeto Pedagogico de Curso. Bem como,
quando o Curso de Especializagdo tiver como objetivo a formacao de professores, devera
ser observado o disposto na legislagao especifica.
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Art. 42 Os Cursos de Especializagdo poderdo ser ofertados nas modalidades de
ensino presencial, a distancia, remoto ou hibrido (semipresencial), e as aulas e demais
atividades académicas poderdo ocorrer nas dependéncias da UFDPar, com a utilizacdo da
infraestrutura fisica e tecnoldgica disponivel, ou em instala¢gdes cedidas por instituicdes
parceiras.

Das Modalidades de oferta e gestao dos Cursos de Especializagoes

Art. 52 Os Cursos de Especializagdo da UFDPar poderao ser ofertados nas seguintes
modalidades:

a) Cursos autossustentados, cujas despesas, excetuando-se a infraestrutura fisica
e tecnoldgica disponivel pela UFDPar ou pelas instituicdes parceiras, serao
integralmente financiadas por meio de receita gerada com o pagamento de taxa
de inscricao, matricula e mensalidade pelos alunos;

b) Cursos patrocinados, quando forem integralmente ou parcialmente financiados
a partir de convénios com institui¢cées publicas ou privadas;

c) Cursos gratuitos, quando forem ofertados pela UFDPar, sem nenhum custo para
os alunos.

Art. 62 A gestdo financeira dos cursos autossustentados e dos cursos patrocinados ficara
a cargo de Fundag¢do de Apoio ou das instituicbes parceiras credenciadas junto a UFDPar, o
que inclui pagamento de prestacdo de servicos (coordenacdo, corpo docente e apoio
administrativo), passagens e didrias, aquisicdo de material permanente e de consumo, e
quaisquer outros itens autorizados dentro das normativas vigentes e previstos na planilha
or¢camentaria do curso.

Art. 72 Sera estipulado percentual do valor do projeto dos cursos autossustentados e
patrocinados para ressarcimento da UFDPar ou da Fundagdo de Apoio, a titulo de
pagamento de despesas decorrentes da gestdo dos projetos.

Paragrafo unico - As despesas decorrentes de procedimentos de gestao financeira
dos cursos autossustentados e patrocinados, com reserva técnica, abertura e manutencio
de conta bancaria e quaisquer outros previstos no contrato firmado entre a UFDPar e a
Fundagao de Apoio, deverao constar na planilha orgamentaria do curso.

Art. 82 A planilha orgamentaria do curso devera ser elaborada conforme as regras
definidas em normativas vigentes. Apds aprovagdo do Curso nas instancias competentes,
qualquer alteragao na planilha orgamentaria devera ser submetida para anadlise e
autorizagdo pela Pro-Reitoria de Planejamento (PROPLAN) e demais instancias necessarias
da UFDPar.
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Art. 92 Os limites e condicdes de participagdo dos servidores docentes e técnicos-
administrativos efetivos na execu¢do dos Cursos de Especializagdo da UFDPar com
remuneracgao, serdo definidos por regulamentacao especifica da UFDPar.

Paragrafo unico — Os servidores docentes e técnicos-administrativos da UFDPar se
responsabilizardo pela legalidade de sua participacdo na execugao dos Cursos de
Especializagao com remuneragdo, sem prejuizo de suas obrigagdes funcionais inerentes
ao(s) cargo(s) que ocupa(m) em carater efetivo na UFDPar.

Art. 10. A participacdo de servidores docentes e técnicos-administrativos efetivos
da UFDPar em cursos gratuitos serd integralmente voluntaria, sem nenhum 6nus para a
instituicdo, nenhuma remuneragdo e nenhum prejuizo de suas obrigagdes funcionais
inerentes ao(s) cargo(s) que ocupa(m) em carater efetivo na UFDPar

Paragrafo Unico — A participagdo referida no caput deste artigo nao implicara, em
hipotese alguma, em reducdo e/ou sobreposicao da carga horaria de trabalho do servidor
docente e técnico-administrativo da UFDPar, em prol das atividades desempenhadas no
Curso de Especializagao. Em caso de professor do magistério superior da UFDPar, as horas
dedicadas ao Curso de Especializagdo gratuito ndao contarao como carga horaria de sala de
aula obrigatéria regimental, mas poderao ser utilizadas para integralizagao da carga horaria
docente, de acordo com seu regime de trabalho.

Da criacdo e oferta de Cursos de Especializagdo

Art. 11. O processo de elaboragdao e encaminhamento da proposta de criacdo e
oferta do Curso de Especializagdo devera ser conduzido por comissao designada para este
fim, pela Coordenagao de Pos-Graduagdo Lato Sensu (PROPOPI). A comissdao devera ser
composta, de preferéncia, pelos servidores efetivos da UFDPar que atuardo na execugao do
curso, cabendo a presidéncia ao futuro coordenador do curso, designado por meio de
portaria expedida pela Coordenagdo de Pds-Graduagdo Lato Sensu. No caso de cursos em
parceria com outras instituicdes, membros externos a UFDPar poderdo ser admitidos nesta
comissao.

Art. 12. Justificada sua necessidade e em estrita observancia as prerrogativas e ao
interesse da administracdo publica, a iniciativa para criacdo e oferta de Cursos de
Especializagao podera partir de instituigdes publicas e/ou privadas externas, em parceria
com a UFDPar e a comissao nomeada, seguindo as mesmas regras impostas aos cursos de
iniciativa interna.

Art. 13. A criacdo e a oferta de Cursos de Especializagcao deverao ser aprovadas pelo
Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) da UFDPar, por intermédio da Pro-
Reitoria de Pos-Graduagdo, Pesquisa e Inovagdo (PROPOPI), que procedera ao recebimento,
analise e encaminhamento das propostas para apreciagdo no referido Conselho.

Campus Ministro Reis Velloso, Avenida Sdo Sebastido, 2819 — Bairro Nossa Senhora de Fatima
CEP 64202-020 — Parnaiba/P| - http:/fiwww.ufpi.br/iufdpar




MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO DELTA DO PARNAIBA
CAMPUS MINISTRO REIS VELLOSO

§12 As propostas deverao ser submetidas a Coordenagdo de Pds-Graduagdo Lato
Sensu da PROPQOPI, em fluxo continuo, mediante a entrega dos seguintes documentos:

a) Requerimento de submissdo de proposta de Curso de Especializagdo, conforme
modelo disponibilizado pela PROPOPI;

b) Copia da portaria de designacdo da comissao de elaboracdo e encaminhamento
da proposta de criagdo e oferta do curso, expedida pela Coordenagdo de Pos-
Graduagao Lato Sensu;

¢) Projeto Pedagodgico de Curso de Especializagao, conforme artigo 142 desta
Resolugao e modelo disponibilizado pela Coordenagdo de Pds-Graduagdo Lato
Sensu;

d) Planilha Orgamentdria (para os cursos autossustentados e patrocinados),
conforme modelo disponibilizado pela Fundagdo de Apoio ou pelas instituigdes
parceiras credenciadas junto a UFDPar;

e) Plano de Trabalho (para os cursos autossustentados e patrocinados), conforme
modelo disponibilizado pela Fundag¢do de Apoio ou pelas instituicdes parceiras
credenciadas junto a UFDPar;

f) Termo de anuéncia e garantia de disponibilidade de recursos para financiamento
do curso (em caso de cursos patrocinados) pelas instituices publicas ou
privadas, conforme regras definidas por regulamentagao especifica da UFDPar;

g) Termo de anuéncia da instituicdo parceira (para os cursos em associagao com
instituicGes externas), conforme modelo disponibilizado pela Coordenagdo de
Pos-Graduacao Lato Sensu;

h) No caso dos cursos gratuitos, declaracdo de trabalho voluntario de todos os
colaboradores do curso, servidores da UFDPar e/ou externos, na fungdo de
coordenador, docente ou qualquer outra, sem nenhum 6nus para a instituicao
e suas parcerias (quando houver). No caso de servidores da UFDPar, na
declaragdo devera constar que a atuagao no curso nao implicara, em hipodtese
alguma, em reduc¢do e/ou sobreposicdo de sua carga horéria de trabalho
regimental na UFDPar, conforme modelo disponibilizado pela Coordenacio de
Pos-Graduacgdo Lato Sensu.

§22 A analise da proposta sera realizada pela Coordenacgao de Pds-Graduacgdo Lato
Sensu, que emitira parecer favoravel ou desfavoravel quanto aos seguintes aspectos:

a) Adequacao da proposta a esta Resolugéo;

b) Concepgdo e organizagdo pedagdgica da proposta (articulagdo entre
objetivos, contetudo, metodologia, avaliacdo da aprendizagem e
bibliografia);
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c) Viabilidade de execugdao do curso, considerando recursos financeiros,
materiais e humanos previstos no Projeto Pedagdgico;

d) Relagdao entre a formacgdo académica do corpo docente e a area de
conhecimento do curso.

§32 As propostas com parecer desfavoravel serdo devolvidas a comissdao de
elaboragao da proposta do curso, que devera apresentar solugao para os problemas
apontados no prazo de até 30 (trinta) dias, apos a data de devolugdao da proposta pela
Coordenagdo de Pos-Graduagao Lato Sensu.

§42 As propostas com parecer favoravel em todos os aspectos mencionados no
inciso 22 serdao encaminhadas ao CONSEPE/UFDPar pela Coordenagdo de P6s-Graduagdo
Lato Sensu, no prazo de até 60 (sessenta) dias, apds a submissdo da proposta do curso.

§52 No caso de cursos autossustentados e patrocinados, apos a aprovagao da
proposta pelo CONSEPE/UFDPar, sua efetivacao ainda dependera dos tramites regimentais
necessarios ao estabelecimento de convénio ou contrato com a Fundagdo de Apoio ou as
instituicdes parceiras junto a UFDPar.

§62 Os Cursos de Especializagdo aprovados pelo CONSEPE/UFDPar poderdao ser
ofertados mais de uma vez, sem a necessidade de nova submissdo de proposta, caso ndo
apresente nenhuma mudanga relevante na apresentagao dos elementos obrigatadrios, no
intervalo de tempo de até 02 (dois) anos, apds conclusdo da turma anterior.

Art. 14. O Projeto Pedagodgico de Curso de Especializagdo contemplara os seguintes
elementos obrigatorios:

a) Identificacdo: indicagdo da denominagao do curso, da area de conhecimento
conforme a classificagdo utilizada pelo CNPq/ CAPES, comissao de elaboracao,
unidade(s) académica(s) de lotacdo da comissdo de elaboragao, instituiges
parceiras (se houver), modalidade de oferta (autossustentado, patrocinado ou
gratuito), modalidade de ensino (ensino presencial, a distancia, remoto ou hibrido)
e a titulacdo a ser conferida;

b) Coordenag¢do: nome completo do coordenador, CPF, SIAPE, titulagdo, regime de
trabalho e unidade académica de lotacao na UFDPar, drea de atuagao (segundo a
tabela de classificagdo do CNPq), e-mail, numero de telefone e descrigdo sucinta da
experiéncia académica-profissional;

c) Fundamentagdo e justificativa: exposicao das abordagens tedricas e empiricas que
norteiam a criagdao/oferta do curso em termos de inser¢do no contexto global e dos
aspectos de inovacao que se pretende introduzir por meio do curso, além das razoes
que deram origem a iniciativa, caréncias a serem supridas quanto a qualificacdo
técnico-profissional na area e contribuicoes para o desenvolvimento local e regional,
devendo-se também justificar as parcerias firmadas com outras instituigoes, se for
0 caso;
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Histéria da institui¢do: breve histérico da UFDPar, enfocando o Plano de
Desenvolvimento Institucional (PDI), no que diz respeito a P6s-Graduagao lato sensu
e a experiéncia com oferta de cursos de especializagdo na area;

Objetivos: exposi¢cdo dos objetivos geral e especificos do curso;

Publico-alvo e perfil do egresso: indicagdo da clientela a que se destina o Curso de
Especializacdo e do perfil do egresso que pretende alcancar em termos de
desenvolvimento de competéncias e habilidade técnicos-profissionais;

Critérios de selegdo de alunos: indicagdo dos requisitos para admissao de alunos no
curso e a formacgdo de selecdo dos candidatos, relacionando as etapas de selegao,
seus critérios de avaliagdo, pontuagao e classificagao, se necessarios;

Carga hordria: indicacdo da carga horaria total do curso, incluindo o tempo
destinado as atividades em sala de aula, atividades praticas, estudos individuais ou
em grupo sob orientacao e ao Trabalho de Conclusdo de Curso;

Periodo e periodicidade: indicagdo do periodo de duragao do curso, com a previsao
do més e ano de inicio e término e da periodicidade das aulas (semanal, quinzenal
e/ou mensal), com previsdao dos dias da semana e horarios em que ocorrerao os
encontros;

Contetdo: indicacdo dos médulos e/ou das disciplinas, acompanhados da carga
horéria, ementa e bibliografia, com no minimo cinco referéncias atualizadas por
componente curricular;

Corpo docente: indicacdo do nome completo de cada docente, acompanhado do
CPF, SIAPE (no caso de servidor efetivo da UFDPar), titulagao, instituigao de vinculo
empregaticio, unidade académica de lotagdo (quando servidor da UFDPar),
endereco eletrénico (link) de acesso ao curriculo na Plataforma Lattes do CNPq e e-
mail;

Encargos docentes: relagdo de moddulos e/ou disciplinas acompanhados das
respectivas cargas horarias, periodos de execugao e docentes responsaveis por cada
componente curricular;

m) Metodologia: descri¢do dos procedimentos de ensino e recursos didaticos a serem

empregados no curso, ressaltando o uso de metodologias inovadoras e a forma
como se pretende alcancar a articulagdo teoria-pratica, mencionando-se todas as
estratégias de ensino e atividades que deverdo ser desenvolvidas dentro e fora da
sala de aula, como exposi¢ao de conteudo, simulagdo, apresentagdo de seminarios,
visitas técnicas, praticas de laboratério, elaboragao de projetos, estudos de casos,
aulas de campo, periodos de estudo em outras instituicdes, workshops, participagao
em eventos cientificos, entre outras. Atividades de tutoria, monitoria, preceptoria
entre outras formas de apoio ao desenvolvimento de ensino também devem ser
mencionadas neste item;
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Infraestrutura fisica e tecnoldgica: descrigdo da infraestrutura fisica (salas de aulas,
bibliotecas, laboratdrios, areas de acesso para pessoas com necessidades especiais
e demais instalagdes asseguradas aos professores e alunos do curso proposto) e dos
recursos tecnologicos a serem empregados, principalmente no caso de curso na
modalidade de ensino a distancia, como plataforma digital (ambiente virtual de
aprendizagem), ferramentas especificas de comunicagio e interacdo, equipamento
de multimidia, produgdo e disponibilidade de material de apoio didatico, entre
outras informac6es relevantes;

Sistematica de avaliagdo da aprendizagem: descricido dos procedimentos de
acompanhamento e avaliagdo da aprendizagem dos alunos, com indicacdo dos
critérios pedagogicos e requisitos legais para aprovacao;

Controle de frequéncia: indicagdo dos mecanismos de controle de frequéncia e dos
requisitos legais para aprovagao;

Trabalho de Conclusdo de Curso: indicacio do tipo de trabalho de conclusio de
curso (artigo cientifico, monografia, documentério, projeto de intervencio,
elaboragao de produtos, entre outros, desde que previstos no Projeto Pedagdgico
do Curso com a devida justificativa), as normas de formata¢io (apresentacio,
citagoes e referéncias) do texto e/ou apresentagdao da producdo, critérios de
composicdo das bancas examinadoras, regulamentacdo da defesa e requisitos para
aprovagao;

Autoavaliagdo de curso e disciplinas/atividades: indicacio das formas de
autoavaliagdo do curso e das disciplinas/atividades, incluindo avaliacdo realizada
pelos alunos em relagdo a organizagado didatico-pedagdgica, ao corpo docente e a
infraestrutura fisica e tecnoldgica empregada no curso;

Certificagdo: indicagdo da instituicdo responsavel pela emissdo ou chancela do
certificado e dos requisitos legais e procedimentos para sua obtencio.

Art. 15. Apos aprovagao em todas as instancias necessarias, o Projeto Pedagdgico

do Curso devera ser cadastrado no sistema académico vinculado 3 UFDPar, pela
coordenagdo do curso. A realizagdo deste procedimento devera ser comunicada a
Coordenacgdo de Pés-Graduagdo Lato Sensu, para que possa proceder a andlise e aprovacao
da proposta no sistema académico.

Da Coordenagao dos Cursos de Especializa¢do

Art. 16. Os Cursos de Especializagdo da UFDPar terdo um coordenador e um

subcoordenador, ambos, obrigatoriamente, docentes efetivos ativos da UFDPar, desde que
ndao estejam, durante qualquer momento do periodo de execu¢do do curso, em
afastamento e/ou licenga de qualquer natureza.
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Art. 17. No caso de desligamento do coordenador, por qualquer motivo, cabera ao
subcoordenador assumir a fungdo ou, ndo existindo essa possibilidade, ao corpo docente
responsavel pela execugdo do curso submeter o nome do substituto a Coordenagao de Pos-
Graduacao Lato Sensu, para analise e autorizagao.

Pardgrafo Unico - Essa substituicio do coordenador do curso e/ou do
subcoordenador deverd ser informada pelo mesmo, mediante envio da declaragdo de
desisténcia e de substituicdo do docente originalmente lotado na respectiva fungao, a
Coordenagao de Pds-Graduagao Lato Sensu para analise e ciéncia.

Art. 18. No caso de curso em convénio com outras institui¢des, o subcoordenador
podera ser externo a UFDPar, desde que faga parte do corpo docente do curso e tenha
vinculo empregaticio com a instituicdo parceira credenciada junto a UFDPar.

Art. 19. E vedado a acumulagio de fun¢des de coordenador e/ou subcoordenador
de Curso de Especializagdo, por docente efetivo da UFDPar e docente parceiro externo, so
sendo possivel assumir a fungdo de coordenador ou de subcoordenador de outro curso apos
a entrega do relatdrio final com o qual mantém vinculo numa dessas fungdes.

Art. 20. O coordenador e o subcoordenador dos Cursos de Especializagao serao
designados pela PROPOPI, através de portaria, com mandato pelo tempo que durar o curso,
contando a partir do inicio das aulas.

Art. 21. Ao coordenador do curso e, assistencialmente, ao seu subcoordenador,
quando houver, compete, obrigatoriamente, entre outras atribuigdes académico-
administrativas previstas em normas internas da UFDPar e na legisla¢io pertinente:

a) Presidir o processo de elaboragdo e encaminhamento da proposta de criagdo
e oferta do curso;

b) Organizar a documentacdo necessaria para submissao da proposta de criagao
e oferta do curso e encaminha-la as instancias deliberativas;

c) Cadastrar o projeto do curso no sistema académico;

d) Providenciar, junto ao Procurador institucional, o cadastro do curso nos
orgdos regulatorios competentes do Ministério da Educagao;

e) Elaborar e encaminhar a Coordenagdo de Pds-Graduagao Lato Sensu, edital
com caracterizagao do curso, requisitos para admissdo, orientagdes para
inscricdo, descricdo das etapas de selecdo, critérios de avaliagdo e
classificagdo, documentagdo necessaria para matricula e cronograma de
atividades;

f) Gerenciar as inscrigdes no sistema académico e receber a documentagao
necessaria;
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g) Coordenar o processo de sele¢do, tornando publico os resultados de cada
etapa e seus respectivos recursos, quando houver, e enviar o resultado final
para publicacdo pela Coordenagdo de Pés-Graduacdo Lato Sensu;

h) Realizar as chamadas publicas dos candidatos aprovados no processo de
selecdo e, quando houver necessidade, as chamadas dos classificados;

i) Realizar a matricula institucional (receber a documentacdo necessaria
prevista no edital e cadastrar os alunos no sistema académico);

i) Cadastrar turmas e realizar a matricula curricular dos alunos;

k) Implementar e executar o projeto do curso em estrita observancia ao que foi
referendado pelo CONSEPE/UFDPar e demais instancias deliberativas e,
quando for o caso, aos termos de convénios estabelecidos com a Fundacio
de Apoio e/ou com as institui¢des parceiras credenciadas junto a UFDPar;

) Executar, acompanhar e avaliar o plano de trabalho do curso, garantindo as
adequadas condi¢bes de infraestrutura fisica e tecnoldgica, os recursos
humanos e materiais e o orgamento (quando for o caso) para o pleno
funcionamento das atividades académicas, no caso de cursos patrocinados e
autossustentados;

m)  Submeter a andlise da Coordenagdo de Pés-Graduacido Lato Sensu e demais
instancias necessarias qualquer alteragdo no projeto pedagdgico, no plano de
trabalho, na planilha or¢amentaria e no cronograma (calendario académico)
do curso;

n) Apreciar e aprovar o plano de ensino de cada disciplina ou atividade, em
estrita observancia ao programa previsto no Projeto Pedagdgico;

o) Supervisionar o andamento das disciplinas e atividades académicas,
observando o cumprimento do cronograma e prazos pelos docentes;

p) Encaminhar a Coordenagdo de Pds-Graduacdo Lato Sensu o relatério final do
curso, contendo todas as informagdes requeridas para a emissdo dos
certificados;

q) Coordenar o pessoal de apoio administrativo, quando houver, definindo
normas e carga horaria de trabalho, nos termos do regime de contratacio
adotado.

Art. 22. O coordenador terd até 60 (sessenta) dias, apds o ultimo dia de vigéncia do
curso, conforme previsto no Projeto Pedagégico aprovado pelo CONSEPE/UFDPar ou em
alteracbes posteriores autorizadas no dmbito da Coordenagido de Pés-Graduacio Lato
Sensu, para encaminhar relatério final de atividades desenvolvidas, seguindo modelo
disponibilizado pela Coordenagdo de Pds-Graduagdo Lato Sensu. O descumprimento deste
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prazo implicara no impedimento de participar de Cursos de Especializacdo da UFDPar por
um periodo de 02 (dois) anos, em qualquer func¢ao.

Paragrafo unico - O prazo de vigéncia do curso a que se refere o caput deste artigo
podera sofrer alteragdo, apds aprovagdo da Coordenagao de Pds-Graduacdo Lato Sensu,
exclusivamente para atualizar o cronograma. Excepcionalmente e justificada a necessidade,
o prazo de vigéncia do curso podera ser prorrogado em, no maximo, 90 (noventa) dias.

Do corpo docente dos Cursos de Especializagdo

Art. 23. O corpo docente dos Cursos de Especializacdao devera ser constituido,
preferencialmente, por servidores efetivos e ativos da UFDPar, desde que nao acarrete
prejuizos a suas obrigagdes funcionais inerentes ao(s) cargo(s) que ocupa(m) em caréter
efetivo na UFDPar.

Art. 24. Caso ndo seja possivel atender ao que regulamenta o artigo anterior, o
corpo docente do curso devera ser composto por, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
de servidores efetivos e ativos da UFDPar.

Paragrafo tnico - Servidores da UFDPar em afastamento e/ou licenca de qualquer
natureza ndo poderdo ministrar disciplinas nos Cursos de Especializagao.

Art. 25. No minimo 30% (trinta por cento) do corpo docente deverd possuir titulo de
mestre ou doutor, obtido em Programa de Pds-Graduagdo devidamente reconhecido pelo
poder publico, ou revalidado, nos termos da legislagao pertinente, ndo sendo admitido
professor sem, no minimo, o titulo de especialista, expedido nos termos da legislagdo
pertinente. '

Art. 26. Um docente, interno ou externo a UFDPar, so podera ministrar, no maximo,
02 (duas) disciplinas ou moédulos por curso (considerando cada oferta) e, no maximo, 02
(duas) disciplinas ou modulos por ano em um ou mais Cursos de Especializacao da UFDPar.

Paragrafo unico - Excepcionalmente e justificada sua necessidade, esse critério
podera ser revisto em casos especificos, mediante andlise e parecer da Coordenagdo de
Pos-Graduagao Lato Sensu no momento de avaliagdo da proposta de criacdao e oferta do
curso.

Art. 27. Ao docente compete: planejamento, execugao e conclusdo da disciplina,
mddulo ou atividade sob sua responsabilidade e demais obrigagdes académicas; apresentar
plano de ensino ou de disciplina/mddulo; ministrar aulas presenciais, remotas, hibridas
e/ou a distancia; elaborar, orientar, aplicar e corrigir exercicios e trabalhos académicos; :
avaliar a aprendizagem dos alunos com a utilizagao de instrumentos adequados; registrar '
notas e frequéncia dos alunos no sistema académico; preencher e consolidar o diario
eletronico da turma.
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Art. 28. Apos o encerramento de uma disciplina, médulo ou atividade, o docente
tera o prazo de até 30 (trinta) dias para consolidar o diario eletréonico da turma no sistema
académico. O descumprimento deste prazo implicara no ndo pagamento das horas/aulas
ministradas, em caso de atividade remunerada em cursos autossustentados e/ou
patrocinados, e no impedimento de participar de Cursos de Especializagdao da UFDPar por
um periodo de 02 (dois) anos, em todos os casos.

Art. 29. A substituicdo de um docente indicado no Projeto Pedagodgico podera
ocorrer durante o curso, desde que se mantenha a observancia as regras desta Resolucao,
sobretudo no que diz respeito a composi¢ao do corpo docente. Essa substituicao devera ser
enviada pela coordenacdo do curso, com a declaragdo de desisténcia e de substituicao do
docente originalmente lotado na respectiva disciplina, médulo ou atividade, a Coordenagao
de Pés-Graduacdo Lato Sensu para analise e ciéncia.

Do curriculo e plano de ensino dos Cursos de Especializagao

Art. 30. O curriculo dos Cursos de Especializagao abrangera uma sequéncia de
disciplinas, modulos e/ou atividades correlatas, estruturadas a partir do programa de
ensino previsto no respectivo Projeto Pedagogico.

Art. 31. O plano de cada disciplina, médulo ou atividade devera constar no
respectivo plano de ensino, contemplando, entre outros elementos, ementa, objetivos,
conteudo, metodologia (procedimentos de ensino e recursos didaticos), procedimentos de
avaliagdo da aprendizagem (instrumentos e critérios de avaliagdo e requisitos legais para
aproveitamento de estudos) e bibliografia basica.

Art. 32. O plano de ensino devera ser elaborado pelo docente responsavel por cada
disciplina, modulo ou atividade, apreciado e aprovado pela coordenagdo do curso, em
estrita observancia ao programa previsto no Projeto Pedagdgico.

Art. 33. Aintegralizacdo do curriculo dar-se-a pelo sistema de créditos-hora, através
do sistema académico, sendo 01 (uma) unidade de crédito, de natureza tedrica, pratica e/ou
tedrico-pratica, equivalente a 15 (quinze) horas-aula. O crédito total de uma disciplina,
modulo ou atividade corresponderdo a soma dos créditos das diversas modalidades de
trabalho académico constantes nos planos de ensino e realizadas com supervisao de um ou
mais docentes, ndo sendo permitido o fracionamento de créditos e as horas de trabalho
académico, devendo o crédito total ser multiplo de 15 (quinze).
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Da avalia¢do da aprendizagem dos Cursos de Especializa¢ao

Art. 34. A avaliacdo da aprendizagem dos alunos devera ser feita por disciplina,
moédulo ou atividade, utilizando procedimentos, instrumentos e critérios de avaliagao
adequados ao nivel de ensino e requisitos para aprovacgao, explicitamente relacionados e
descritos nos respectivos planos de ensino.

Art. 35. A avaliacdo da aprendizagem dos alunos devera considerar critérios como
assiduidade e pontualidade nas aulas, cumprimento de regras e prazos, engajamento e
realizacdo das atividades propostas, compreensdo e atendimento dos objetivos das
atividades, desempenho individual e coletivo e qualidade das produgdes, assimilagdo
progressiva de conhecimentos, do dominio no assunto abordado, a participagao efetiva nos
trabalhos da disciplina, moédulo ou atividade.

Art. 36. Sera automaticamente reprovado o aluno que néo frequentar, no minimo,
75% (setenta e cinco por cento) da carga horaria total de uma disciplina, médulo ou
atividade.

Paragrafo Unico - Em cursos a distancia, remotos e hibridos, a frequéncia devera ser
assim compreendida: assiduidade e participa¢do na atividade realizada em tempo real, para
atividades sincronas e realizacdo e envio de atividades académicas, para atividades
assincronas.

Art. 37. A avaliagio final do aproveitamento do aluno em cada disciplina, modulo ou
atividade sera feita com atribui¢do de nota numa escala de 0 (zero) a 10 (dez), sendo exigida
nota igual ou superior a 6,0 (seis) para aprovagao.

Art. 38. Em caso de impedimento na participagao de qualquer avaliagdo, ao discente
sera assegurado o direito de requerimento para realizagdo em segunda chamada.

§12 O requerimento, apresentando os motivos que justificam o pedido de realizagao
de segunda chamada, e munido de comprovagdo documental, devera ser dirigido ao
docente responsavel pela disciplina e protocolado pelo discente ou seu procurador na
coordenacio do Curso de Especializagdo, no prazo de 02 (dois) dias uteis, contado a partir
da data da avaliagdo ndo realizada.

§22 Sio considerados motivos justificaveis a auséncia do discente as avaliagdes das
disciplinas:

a) doenga infectocontagiosa ou incapacitante;
b) ébito de familiares diretos;
¢) audiéncia judicial;

d) militares, policiais e outros profissionais em missao oficial;
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e) participacdo em eventos oficiais representando a UFDPar, o Municipio, o Estado
ou o Pais;

f) demais motivos que, apresentados, possam ser julgados procedentes.

§32 O docente da disciplina tera o prazo maximo de 02 (dois) dias uteis a partir do
recebimento do requerimento para analisé-lo e, havendo pertinéncia na solicitagdo, marcar
a data de realizagdo da segunda chamada da avaliacao.

§42 A avaliacdo de segunda chamada deverd contemplar o mesmo conteudo da
verificacdo ndo realizada pelo discente.

§52 Ao discente que deixar de realizar qualquer avaliagdo, ndo obtida a permissao
para realizagdo de segunda chamada, sera atribuida nota O (zero).

Art. 39. Na ocorréncia de discordancia quanto ao resultado final da avaliagao, o
discente podera requerer a revisao da corregdo das avaliagdes a coordenagao do Curso de
Especializacao responsavel pela disciplina, até 2 (dois) dias uteis apos a divulgacao do
resultado.

§1° O requerimento deverd apresentar os motivos que justificam o pedido de
revisao, explicitando os itens e aspectos que devem ser revistos.

§22 O requerimento sera encaminhado ao docente da disciplina, devendo a revisao
ser realizada no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, a contar da data de recebimento do
requerimento pelo professor, em data e horario a serem definidos pelo docente.

§32 O ndo comparecimento do requerente a revisdo da avaliagao na data e horario
definidos pelo professor acarretara na invalidagdao do requerimento de revisao.

§42 Persistindo discordancia no resultado da(s) avaliagdo(¢oes), o aluno podera
recorrer a coordenacao do Curso de Especializacdo responsavel pela disciplina, no prazo
maximo de 2 (dois) dias uteis apos a divulgagdo da revisao feita pelo docente responsavel
pela disciplina.

§52 O recurso referido no paragrafo anterior serd encaminhado a uma comissao
formada por 3 (trés) docentes do Curso de Especializagdo, designados pelo coordenador do
curso, que utilizard os mesmos critérios adotados na primeira corre¢do, sendo vedada a
participacao do docente responsdvel pela disciplina.

§62 O resultado do julgamento do recurso previsto no §52 deste artigo tera carater
conclusivo e devera ser encaminhado a coordenagao de Curso de Especializagdo a que a
disciplina esteja vinculada, no prazo maximo de 4 (quatro) dias uteis, em relato sumario.

Do Trabalho de Conclusdo de Curso de Especializagao

N
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|
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Art. 40. Os Cursos de Especializagdo deverdo contemplar um Trabalho de Conclusio
de Curso (TCC) individual ou em dupla, elaborado no formato de artigo cientifico,
monografia, documentario, projeto de intervencao, elaboracdo de produtos, entre outros,
desde que previstos no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 41. O TCC devera ser orientado por especialista da area, integrante do corpo
docente do curso. Excepcionalmente e justificada a necessidade, o orientador do TCC
poderd ser externo ao corpo docente do curso, cabendo a coordenacio do curso analisar
tal justificativa.

Art. 42. O TCC devera ser avaliado por banca examinadora designada para este fim,
composta por, no minimo, 02 (dois) membros, além do orientador do TCC que presidird a
banca, com defesa publica presencial ou remota, em local, data, horario e tempo
estipulados pela coordenacdo do curso.

Art. 43. O tema do TCC deverad ser coerente com a area de conhecimento do curso,
cabendo ao aluno demonstrar dominio tedrico sobre o objeto de estudo, capacidade de
realizar pesquisa com utilizacdo de método cientifico, sistematizar conhecimentos e
analisar situagdes problema.

Art. 44. Cabera aos Cursos de Especializagdo definirem critérios especificos de
avaliacdo do TCC a serem aplicados pela banca examinadora, assim como regras de
formatacdo do texto ou de outra forma de apresentacio do trabalho, observando as
normas da ABNT, formato de entrega da versido final (impressa e/ou digital) e meios de
divulgagdo, quando for o caso. :

Art. 45. A aprovagdo no TCC ficard condicionada a obten¢do de nota igual ou
superior a 6,0 (seis), calculada a partir da média simples das notas atribuidas por cada
membro da banca examinadora. '

Art. 46. O aluno tera o prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a partir da data da defesa,
para entrega e/ou envio da vers3o finaldo TCC a coordenacdo do curso. O ndo cumprimento
deste prazo implicara no cancelamento da matricula no curso, sem direito a certificacio.

Art. 47. A data, os procedimentos adotados durante a defesa do TCC e o resultado
da avaliagdo do mesmo deverdo constar em Ata de Defesa, assinada por todos os membros
da banca examinadora e o aluno.

Do aproveitamento de estudos em Cursos de Especializa¢do

Art. 48. O discente tera direito a pleitear aproveitamento de estudos, por meio de
requerimento, através de Protocolo Geral da UFDPar, a coordenacdo do curso, que
encaminhara o processo ao docente responsavel pela disciplina, médulo ou atividade, para
analise e parecer quanto a solicita¢3o.
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Art. 49. O requerimento de aproveitamento de estudos devera ser protocolado no
prazo de, pelo menos, 10 (dez) dias antes do inicio da disciplina, médulo ou atividade que
se pretende aproveitar, com a seguinte documentac¢do anexa:

a) Copia do historico escolar ou declaragao, autenticados em cartério ou por meio
eletronico, de curso de Pds-Graduagdo lato sensu, nivel especializagdo ou
Residéncia, ou de curso de Pds-Graduagdo stricto sensu, mestrado ou doutorado,
realizado em instituigdo de ensino superior credenciada e reconhecida pelo MEC,
em que conste periodo (ano/semestre), frequéncia, nota ou conceito e resultado
final da respectiva disciplina, médulo ou atividade;

b) Programa ou plano de ensino da disciplina, médulo ou atividade concluida em
outro curso de Pds-Graduagdo lato sensu ou stricto sensu, com assinatura do
docente responsavel ou do coordenador do curso.

Paragrafo unico - O descumprimento do prazo e a ndo entrega da documentagao
estipulados no caput deste artigo implicarda no indeferimento da solicitacdo de
aproveitamento de estudos.

Art. 50. O discente tera direito de pleitear o aproveitamento de estudo de, no
maximo, 30% (trinta por cento) do total de disciplinas, mddulos ou atividades do Curso de
Especializagao em que estiver matriculado na UFDPar, utilizando créditos integralizados ha
no maximo 05 (cinco) anos, sendo vedado o aproveitamento do Trabalho de Conclusio de
Curso.

Pardgrafo Unico — O parecer de aproveitamento de estudos devera ser pelo
deferimento quando:

a) a disciplina ou modulo tiver carga horaria igual ou superior ao da disciplina ou
modulo correspondente na UFDPar e seu contetdo for idéntico ou equivalente em
pelo menos 75% (setenta e cinco por cento) do respectivo programa;

b) quando duas ou mais disciplinas ou médulos, em conjunto, sejam considerados
equivalentes a uma disciplina ou médulo da UFDPar;

c) quando a carga hordria da disciplina ou médulo for inferior, no maximo, a um
crédito, e o seu conteudo for equivalente, no minimo, em 75% (setenta e cinco por
cento).

Art. 51. O discente devera ser comunicado, pela coordenagdo do curso, do parecer
do docente quanto a solicitagdo de aproveitamento de estudos, e podera recorrer do
resultado, em até 15 (quinze) dias ap6s a comunicacdo, quando constatada ocorréncia
comprovada de erro e/ou impropriedade na analise do processo.

Paragrafo unico - O pedido de reconsideracdo a que se refere o caput deste artigo
serd julgado pela coordenagdo do curso, apoés manifestagdo do docente que negou o
respectivo aproveitamento de estudos.
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Art. 52. Os créditos obtidos com o aproveitamento de estudos serdo registrados,
através da insercao da nota final e da frequéncia apresentadas, no didrio eletrénico da
disciplina, moédulo ou atividade objeto do aproveitamento, pelo docente responsavel.

Da certificagcao dos Cursos de Especializagdo

Art. 53. Fara jus ao certificado de conclusdo de Curso de Especializacdo, o discente
que atender aos seguintes critérios:

a) Aprovagao em todas as disciplinas, mddulos e/ou atividades do programa de
ensino do curso, incluindo o Trabalho de Conclusdo de Curso;

b) Entrega da versdo final do Trabalho de Conclusdao de Curso, conforme regras
previstas nesta Resolugdo, a coordenagao do curso;

c) Inexisténcia de pendéncias junto a biblioteca da UFDPar;

d) Inexisténcia de pendéncias financeiras e contratuais junto a Fundacgao de Apoio
e/ou as instituicGes parceiras credenciadas junto a UFDPar, responsavel(is) pela
gestdo do curso, no caso de curso autossustentado ou patrocinado;

e) Inexisténcia de pendéncias junto as entidades parceiras/conveniadas, no caso de
cursos realizados integral ou parcialmente em outras instituigdes.

Art. 54. Para solicitacdo do certificado de conclusdo de Curso de Especializagdo, a
coordenagdo do curso deve enviar a Coordenacao de Pds-Graduacdo Lato Sensu, via
protocolo, a documentagao que segue:

a) requerimento com a relagao nominal dos concludentes a serem certificados;
b) copia do diploma (frente e verso) e histérico escolar da graduacao;

¢) copia de documento oficial em que conste nimero de CPF e RG, ou no caso de
aluno estrangeiro, copia do documento oficial de identidade para estrangeiro,
conforme a legislagdo vigente no pais;

d) copia da certidao de nascimento, casamento ou divorcio;

e) termo de autorizagdo para publicacdo eletrénica do repositdrio institucional da
UFDPar;

f) nada consta da biblioteca da UFDPar;
g) copia ata de defesa do TCC;

h) declaragdao de entrega da versio final do TCC a coordenacdo do Curso de
Especializagdo.
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8§12 Os documentos referentes ao caput deste artigo deverdo ser encaminhados
como anexos ao relatadrio final do curso, via processo protocolado a Coordenacgao de Pos-
Graduagao Lato Sensu, pela coordenagdo do curso.

§22 - Em caso de divergéncias em documentos pessoais do discente, devera ser
apresentado o documento de oficializagao de alteragdo dos dados a serem registrados no
certificado de conclusao.

8§32 A coordenagao do Curso de Especializagdo sera responsavel pelo
encaminhamento do arquivo do TCC e do termo de autorizagao para publica¢do eletronica
no repositorio institucional ao servico de biblioteca da UFDPar.

Art. 55. O histdrico escolar devera conter os dados completos sobre a vida
académica do discente e devera ser emitido pelo sistema académico, com devida
autenticacao digital e estar com status de “em homologacao”.

Art. 56. O certificado de conclusdao de Curso de Especializagdo sera expedido e
registrado pela PROPOPI.

Art. 57. O certificado de conclusdo do curso conferira o titulo de especialista na
respectiva area de conhecimento, conforme a denominagdo do curso, com todos os direitos
e prerrogativas legais garantidos pela lei brasileira pertinente a formagdo superior em nivel
de Pos-Graduagao Lato Sensu.

Do registro e matricula nos Cursos de Especializagdo

Art. 58. Os discentes dos Cursos de Especializagdao deverdo possuir registro no
sistema académico da UFDPar. Esse registro serd realizado a partir da inscrigdo no processo
de selecao de alunos, cabendo ao candidato inserir os dados requeridos no formulario
eletrénico, conforme procedimentos indicados nos respectivos editais de selegao.

Art. 59. Finalizado o processo de sele¢do, a coordenagao do curso devera receber a
documentacao requerida no edital e realizar a matricula institucional dos discentes.

Art. 60. E vedada matricula institucional em Curso de Especializacdo gratuito ou
patrocinado integralmente de discente com matricula ativa em outro curso gratuito ou
patrocinado integralmente ofertado pela UFDPar, seja de graduagao, Pés-Graduagao Lato
Sensu (especializagdo, programa de residéncia ou qualquer outro nivel) ou Pés-Graduagao
Stricto Sensu (mestrado e doutorado).

Paragrafo unico - No caso de curso autossustentado, é permitida a matricula
simultdanea com outros cursos pagos e, no maximo, com um Curso de Especializagao
gratuito ou patrocinado integral ou parcialmente, desde que haja compatibilidade de
horarios das atividades académicas previstas no programa de ensino de cada curso.
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Art. 61. Apos a efetivagdo da matricula institucional, cabera a coordenagao do curso
realizar a matricula curricular, que consiste na vinculagao dos discentes as disciplinas ou
atividades, a partir da criacdo de turmas no sistema académico, conforme cronograma de
atividades previsto no projeto do curso.

Art. 62. A matricula podera ser cancelada nas seguintes situagdes:
a) por solicitacao do discente;

b) por descumprimento do prazo de entrega e/ou envio da versdo final do TCC a
coordenagdo do curso;

¢) por inadimpléncia, no caso de curso autossustentado ou patrocinado
parcialmente;

d) por outros motivos descritos nos termos do contrato estabelecido com a
instituicdo responsavel pela gestdo financeira do curso, no caso de curso
autossustentado ou patrocinado parcialmente;

e) por outros motivos previstos em normas especificas da UFDPar.

§12 No caso de curso autossustentado ou patrocinado parcialmente, o discente que
tiver a matricula cancelada, por qualquer motivo, se submetera as regras do contrato
estabelecido com a instituicao responsavel pela gestao financeira do curso.

§22 A solicitagdo de cancelamento de matricula, por iniciativa do aluno, devera ser
enviada a coordenagdo do curso, através do Protocolo Geral da UFDPar, acompanhada de
declaracdo de quitacdo das obrigacdes financeiras, incluindo rescisao de contrato, emitida
pela Fundacdo de Apoio e/ou instituicdo responsdvel pela gestao financeira do curso, no
caso de curso autossustentado e/ou patrocinado parcialmente.

§32 A solicitagdo de cancelamento de matricula, por inadimpléncia ou qualquer
outro motivo diferente do exposto no inciso anterior, deverd ser encaminhada pela
coordenacdo do curso a Coordenacdo de Pds-graduagdo Lato Sensu, para analise, despacho
e encaminhamentos necessarios.

Art. 63. Devido a ndo periodicidade de oferta dos Cursos de Especializagdo, fica
impossibilitado o trancamento de matricula nesses cursos, contudo, casos especiais
deverdo ser submetidos a Coordenacdo de Pds-graduacdo Lato Sensu para analise,
despacho e encaminhamentos necessarios.

Paragrafo unico - No caso de haver continuidade de oferta do curso, com abertura
de novas turmas, o discente desistente, reprovado e/ou trancado podera tentar reingresso,
solicitando tal reintegracdo a coordenagdo do curso, com no maximo 05 (cinco) anos de
integralizacdo. O discente nesta situagdo se submetera ao calenddrio de atividades previsto
no projeto de oferta da turma vigente, sem expectativa de antecipagao da conclusao do
curso.
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Art. 64. Nos cursos oferecidos nas modalidades de ensino presencial ou hibrida,
comprovada a necessidade, o aluno podera pleitear regime especial de estudo, com
acompanhamento pedagégico em domicilio, por até 120 (cento e vinte) dias, desde que ndo
ultrapasse 50% da carga horaria total do curso, como compensagao a auséncia as atividades
presenciais, nas seguintes situagoes:

a) Aluna gestante, conforme prescrigao médica;
b) Aluna com filho recém-nascido, a partir do nascimento da crianca;

c) Aluna(o) adotante ou guardia(o) de crianga ou adolescente, a partir de decisao
judicial;
d) Conjuge ou companheiro(a) de aluna(o) com filho recém-nascido ou adotado, no

caso de morte da genitora ou do(a) adotante, pelo tempo total ou restante a que
teria direito a(o) aluna(o);

e) Aluno(a) com doencga grave, segundo recomendacao médica.

8§12 O regime especial de estudo devera ser solicitado pelo discente ou seu
procurador legal a coordenagdao do curso, mediante apresentacdao da documentagao
necessaria para tramite, andlise e despacho do requerimento.

§22 Cabera a coordenacao do curso definir, juntamente com o docente responsavel
pelas respectivas disciplinas, modulos ou atividades, o programa especial de estudo a ser
cumprido pelo discente, compativel com sua situagdo ou seu estado de saude, quando for
o caso, contemplando contetdo, atividades e prazos para execugao e entrega dos trabalhos.

§32 O regime especial de estudo ndo se aplicara as atividades praticas ou estagios,
quando houver, e ndo substituira, em hipdétese alguma, as avaliagdoes obrigatdrias previstas
para verificagdo da aprendizagem, incluindo a elaboracgao e defesa do TCC.

Das vagas e da sele¢do de discentes nos Cursos de Especializagdao

Art. 65. As vagas dos Cursos de Especializagdo deverdo ser ofertadas e preenchidas
conforme previsto no Projeto Pedagdgico aprovado pelo CONSEPE/UFDPar e os critérios de
selegdo de discentes definidos em edital publico.

Art. 66. O numero de vagas ofertadas no edital de selecdo de discentes devera ser
exatamente igual ao quantitativo previsto no Projeto Pedagdgico do Curso, aprovado pelo
CONSEPE/UFDPar, fixando-se a quantidade minima de 3 (trés) vezes o niumero total do
corpo docente do curso, para formagao das turmas.

Paragrafo unico - Quando o numero de aprovados/classificados for superior ao
numero de vagas ofertadas, a coordenagdo do curso podera solicitar a Coordenagdo de Pds-
Graduagao Lato Sensu aumento de até 20% (vinte por cento) do quantitativo total de vagas
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(com aproximagao ao primeiro numero inteiro superior), desde que justificada a
necessidade e comprovada a existéncia de recursos humanos e materiais, incluindo
infraestrutura fisica e tecnoldgica, suficientes para atender as atividades académicas do
curso de forma adequada.

Art. 67. Apos inicio do curso e até o limite de 25% (vinte de cinco por cento) da carga
horaria total da primeira disciplina, mddulo ou atividade, serao realizadas chamadas dos
aprovados/classificados para o preenchimento das vagas remanescentes.

Art. 68. A selecdo de discentes deverad ser regida por edital aberto ao publico, com
caracterizagdo do curso, requisitos para admissdo, orientacbes e procedimentos para
inscricdo, descricdo das etapas de selegdo, critérios de avaliagdo e classificagao,
documentacgdo necessdria para matricula e cronograma de atividades.

§12 O edital de selegdo, elaborado apds aprovagao do projeto em todas as instancias
competentes, devera ser assinado pela coordenagdo do curso e enviado a Coordenagao de
Pos-Graduacgdo Lato Sensu para conferéncia e homologacao.

§22 E de responsabilidade da coordenacgio do curso a publicagido do edital e dos
aditivos nos canais de comunicagao da UFDPar.

§32 O periodo de inscrigdes no edital devera ter no minimo 15 (quinze) e no maximo
60 (sessenta) dias, sendo permitida prorrogacao por até duas vezes consecutivas, desde
que o prazo total ndo ultrapasse 120 (cento e vinte) dias.

842 As inscrigdes serao realizadas, obrigatoriamente, através do preenchimento de
formuldrio eletronico no sistema académico da UFDPar e da entrega e/ou envio da
documentacdo necessaria, conforme previsto no respectivo edital.

§52 No edital de selecdo devera constar a possibilidade de recurso em todas as
etapas do processo de selegdo.

§62 Os resultados de todas as etapas do processo de selecao deverao ser divulgados,
no minimo, no site oficial da UFDPar, cabendo a coordena¢do do curso os
encaminhamentos necessarios a referida publicagdo, com excegdo do resultado final, que
precisara ser enviado a Coordenagao de Pds-Graduagao Lato Sensu, no minimo, 03 (trés)
dias antes da data marcada para divulgacao.

Art. 69. Sdo requisitos para admissao nos cursos de especializagdo da UFDPar, no
minimo:

a) Ser brasileiro nato, naturalizado ou estrangeiro com autoriza¢ao legal para

permanéncia no pais durante o curso;

b) Possuir Diploma ou Certiddo de colagdo de grau em curso de Graduagdo
reconhecido pelo CNE/MEC ou Diploma de Graduagdo emitido por IES estrangeira
com revalidacao no sistema de ensino brasileiro;
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¢) Ser classificado no processo seletivo, em obediéncia a quantidade de vagas
disponiveis e efetuar matricula institucional, apresentando a documentagao
necessaria conforme prazos e procedimentos indicados no respectivo edital.

Paragrafo Unico - Concluintes de cursos de graduacao poderao fazer matricula
provisdria e terdo o prazo de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de efetivagdo da
matricula provisdria, para entrega da cépia do diploma do curso de graduagdo. O nao
atendimento desta exigéncia no prazo estipulado implicard em cancelamento imediato da
matricula provisoria.

Art. 70. Poderdo ser admitidos alunos especiais nos Cursos de Especializagao
ofertados na modalidade gratuita. Para proceder a matricula como aluno especial, os
candidatos dever3do requerer em modelo préprio apresentado pela coordenagao do curso.

Paragrafo tnico — Na condigdo de aluno especial, este s6 podera cursar no maximo
08 (oito) créditos.

Art. 71. Cabera a coordenagdo do Curso de Especializagdo, consultar o corpo
docente para estabelecimento das disciplinas a serem cursadas pelo aluno especial e
analisar o requerimento apresentado.

Art. 72. Atendendo ao requerimento do interessado, a coordenagéo do curso devera
emitir declaracio de que o discente cursou disciplina na qualidade de aluno especial,
constando 0 nome, a ementa, a carga hordria e a nota obtida.

Disposi¢oes Gerais

Art. 73. Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenagao de Pos-Graduagdo Lato
Sensu, em conformidade com a legislagdo vigente e as normas internas da UFDPar,
submetendo-os as instancias pertinentes.

Art. 74. Esta Resolucdo entra em vigor em 03 de outubro de 2022, conforme
disposto nos incisos | e Il do art. 42, do Decreto n? 10.139/2019.
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Prof. Dr. Alexandrd|Marinho Oliveira
Reitor da UFDPar
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