· Para realizar o cadastro de contratos do tipo Empenho, serão necessários alguns
requisitos: 

· Que a minuta de empenho seja do tipo Compra; 
· Que a minuta de empenho seja definida como substitutivo de contrato, em: Gestão orçamentária>Minuta de empenho>minutas 2024>localiza o empenho>engrenagem>definir substitutivo de contrato
· Precisa está assinado;
· [bookmark: _GoBack]Precisa baixar o pdf em: Gestãoorçamentária>Minuta de empenho>minutas 2024>localiza o empenho>engrenagem>PDF empenho

· Para criar contrato do tipo empenho:

· Gestão contratual>contratos> criar contrato do tipo empenho> seleciona o empenho e clica em criar

· Para cadastrar responsável por empenho: 

· Gestão Contratual>Contratos>localiza o empenho>clica na engrenagem>Responsáveis>Adicionar responsável do contrato

· Para cadastrar Instrumento de cobrança: 

· Meus contratos>localiza o empenho>engrenagem>instrumento de cobrança>adicionar instrumento de cobrança

· Para cadastrar Instrumento de Cobrança com empenho com mais de um item:
Gestão contratual>localiza empenho>engrenagem>instrumento inicial>remover minuta de empenho> inserir os dados da compra e os itens manualmente. 

