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• “Status”; 

• “Unidades Descentralizadas”; 

• “Instrumentos de Cobrança”; 

• “Ocorrências”; 

• “Terceirizados” 

• “Conta-Depósito Vinculada”; 

• “Instrumento Inicial”; 

• “Termo Aditivo”; 

• “Termo Apostilamento”; 

• “Termo Rescisão”; 

• “Termo Encerramento”. 

 

 

Figura 13 – Publicações 

3.1.2 – Cadastro de Contratos do tipo Empenho 

Para realizar o cadastro de contratos do tipo Empenho, serão necessários alguns 

requisitos:  

- Que a minuta de empenho seja do tipo Compra; 

- Que a minuta de empenho seja definida como substitutivo de contrato; 
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- Que a compra decorrente da Lei nº 14.133/2021; 

- Que a minuta não tenha sido vinculada a outro contrato; e 

- Que o empenho esteja assinado. 

Para definir um empenho como substitutivo de contrato, verificar o item 5.1, alínea “E” 

deste Manual. 

Após a assinatura do empenho, é necessário gerar o PDF do empenho para se certificar 

que ele está apto a se tornar um contrato. Para isso, verificar o item 5.1, alínea “D” deste 

Manual. 

Realizadas as etapas acimas, ir em Gestão Contratual > Contrato e clique em “Criar 

Contrato do tipo Empenho” para efetuar o cadastro. 

 

 

Figura 14 – Criar Contrato do tipo Empenho 

Serão listados todos os empenhos que se encaixam nos requisitos mencionados acima 

e estejam aptos a se tornarem um contrato. É possível selecionar um ou mais empenhos 

para criação em lote desses contratos do tipo empenho. Após a seleção, clicar em “Criar 

Contrato(s) do tipo Empenho”. 
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Figura 15 – Seleção das minutas de empenho substitutivas de contrato 

 

Em seguida, será exibida a mensagem e criado o contrato automaticamente, cujo 

número será o mesmo da Nota de Empenho e puxando as informações contidas no 

empenho, com vigência inicial sendo a data de assinatura e a vigência final é o último 

dia do ano corrente.  

 

 

Figura 16  - Contrato do tipo Empenho criado 

 

Ao ser criado, o contrato já é enviado automaticamente ao PNCP e o arquivo é anexado 

na Gestão Contratual > Contratos > Mais > Arquivos com a Nota de Empenho do SIAFI. 
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Figura 17 – Arquivos do Contrato do tipo Empenho no PNCP 

 

 

Figura 18 – Histórico do Contrato do tipo Empenho no PNCP 

Estão disponíveis algumas funcionalidades semelhantes aos outros tipos de contrato, 

que são explicadas nas alíneas a seguir. 
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Figura 19 – Submenu “Mais” em Ações do Contrato do tipo Empenho 

3.1.3 – Ações em Contratos 

A) ARQUIVOS 

Para adicionar arquivos ao contrato pelo usuário do Setor Contratos, selecione o 

contrato desejado, clique no ícone “ ” e em “Arquivos”. 

Serão exibidos todos os arquivos já adicionados ao Contrato, inclusive os adicionados 

por Responsável por contrato (verificar o item 4.2 deste Manual), podendo alterar status, 

visualizar e excluir. 

Clique em “Adicionar Arquivo do Contrato”. 


