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e ‘Status”:

e ‘Unidades Descentralizadas”;
e ‘Instrumentos de Cobranca’

e ‘Ocorréncias’

e ‘Terceirizados"

e ‘“Conta-Deposito Vinculada”,

e ‘Instrumento Inicial’;

e “Termo Aditivo”

e “Termo Apostilamento”,

e ‘Termo Rescisao”;

e ‘Termo Encerramento”.

@ ‘Gontiatosgoxbx =  WnfomarEro  BMenal  wMudar UG/UASG @ MeusDados B Ssir

Contratos «
.

Nimero do instrumento Fornecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim, Parcelas Valor Parcela Atualizadoem Agdes

o Oog —
o
L]
;
D ] o
- @ L]
o o
L]
i ]
L]
L]
L]
L]
L
o 2 1 2 e =0 e
o R 2o =0
L 2o =0
L] B e = o e
2. e = 8 e
S e = 8 e
Farnecedor Vig. Inicio Vig. Fim Valor Global Nim. Parcelas Valor Parcela Atualizado em Agde:
v : a

Figura 13 - Publicagdes

3.1.2 - Cadastro de Contratos do tipo Empenho

Para realizar o cadastro de contratos do tipo Empenho, serao necessarios alguns
requisitos:

- Que a minuta de empenho seja do tipo Compra;

- Que a minuta de empenho seja definida como substitutivo de contrato;
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- Que a compra decorrente da Lei n° 14.133/2021;

- Que a minuta nao tenha sido vinculada a outro contrato; e
- Que 0 empenho esteja assinado.

Para definir um empenho como substitutivo de contrato, verificar o item 5.1, alinea “E”
deste Manual.

ApOs a assinatura do empenho, € necessario gerar o PDF do empenho para se certificar
que ele esta apto a se tornar um contrato. Para isso, verificar o item 5.1, alinea "D" deste
Manual.

Realizadas as etapas acimas, ir em Gestao Contratual > Contrato e clique em “Criar
Contrato do tipo Empenho” para efetuar o cadastro.
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Figura 14 - Criar Contrato do tipo Empenho

Serao listados todos os empenhos que se encaixam nos requisitos mencionados acima
e estejam aptos a se tornarem um contrato. E possivel selecionar um ou mais empenhos
para criacao em lote desses contratos do tipo empenho. Apods a selecao, clicar em “Criar
Contrato(s) do tipo Empenho”.
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Minutas de Empenho Substitutivas de Contrato

Nimero do empenho  CNPJ dofornecedor  Nome do fornecedor
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Figura 15 - Selecao das minutas de empenho substitutivas de contrato

Em seguida, sera exibida a mensagem e criado o contrato automaticamente, cujo
numero sera o0 mesmo da Nota de Empenho e puxando as informagdes contidas no
empenho, com vigéncia inicial sendo a data de assinatura e a vigéncia final € o ultimo
dia do ano corrente.

Contratos

s adicionar Contrato | sk Criar Contratos do tipo Empenho.
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Figura 16 - Contrato do tipo Empenho criado

Ao ser criado, o contrato ja € enviado automaticamente ao PNCP e o arquivo € anexado
na Gestao Contratual > Contratos > Mais > Arquivos com a Nota de Empenho do SIAFI.
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C (&) https://hom.pncp.gov.br/app/contratos/00394544000185/2023/000056 A a s = @ 2

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas

A

Empenho n° 2023NEQ00156

023

Local; Brasilia/DF Orgao: MINISTERIO DA SAUDE Unidade executora: 110161 - SUPER, DE ADMINISTRACAQ NO DISTRITO FEDERAL
Tipo: Empenho Receita ou Despesa: Despesa Processo: 64651681321651654131 Categoria do Processo: Servicos

Data de divulgagao no PNCP: 11/04/2023 Data de assinatura: 10/04/2023 Vigéncia: de 10/04/2023 a 31/12/2023

Id contrato PNCP: 00394544000185-2-000056/2023 Fonte: Comprasnet 4.0 Id contratagdo PNCP: 0039454 185-1-000002/2023
Objeto:

HKKJHKJK

Informagéo complementar:

11016106000022023 - UASG Minuta: 110161

'VALOR CONTRATADO FORNECEDOR:
RS$ 530,00 Nome/Razéao social: BANCO DIO BRASIL SA CNPJ/CPF: 00.000.000/0001-91 Tipo: Pessoa juridica
Arquivos Histoérico
Nome : Data ; Tipo » Baixar -

3 - UASG Minuta: 110161

Empenhy Contrato &

Figura 17 - Arquivos do Contrato do tipo Empenho no PNCP
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@ > Contratos

Empenho n® 2023NEO0OQO156

Local: Brasilia/DF OGrgao: MINISTERIO DA SAUDE Unidade executora: 110161 - SURPER. DE ADMINISTRACAO NO DISTRITO FEDERAL
Tipo: Empenho Receita ou Despesa: Despesa Processo: 64651681321651654131 Categoria do Processo: Servicos

Data de divulgagao no PNCP: 11/04/2023 Data de assinatura: 10/04/2023 Vigéncia: de 10/04/2023 a 31/12/2023

Id contrato PNCP: 00394544000185-2-000056/2023 Fonte: Comprasnet 40 Id ¢ao PNCP: 00394544000185

)002/2023

Objeto:
HKKJHKJK
Informagao complementar:

11016106000022023 - UASG Minuta: 110161

'VALOR CONTRATADO FORNECEDOR:
RS 530,00 Nome./Razao social: BANCO DIO BRASIL SA CNPJ/CPF: 00.000.000/0001-91 Tipo: Pessoajuridica
Arquivos Histérico
Evento - Data/Hora do Evento Baixar :

o - Documento de Contrato

Figura 18 - Historico do Contrato do tipo Empenho no PNCP

Estao disponiveis algumas funcionalidades semelhantes aos outros tipos de contrato,
que sao explicadas nas alineas a seguir.
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Figura 19 - Submenu “Mais" em Ac¢des do Contrato do tipo Empenho

313 - Acoes em Contratos

A) ARQUIVOS

Para adicionar arquivos ao contrato pelo usuario do Setor Contratos, selecione o
contrato desejado, clique noicone * *-" e em "Arquivos”.

Serao exibidos todos os arquivos ja adicionados ao Contrato, inclusive os adicionados
por Responsavel por contrato (verificar o item 4.2 deste Manual), podendo alterar status,
visualizar e excluir.

Clique em “Adicionar Arquivo do Contrato”.
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